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Trader i kraft 1.8.2018

Satt att ordna eftermiddagsverksamhet samt grunder for val av
serviceproducenter inom den grundlaggande utbildningen

Esbo stad ordnar den grundlaggande utbildningens eftermiddagsverksamhet som egen
verksamhet, genom att ge understod at privata serviceproducenter samt som koptjanst.

1. Forutséttningar for att fungera som serviceproducent for eftermiddagsverksamhet inom

den

grundldggande utbildningen

Esbo stad forutsatter att serviceproducenten for eftermiddagsverksamhet fyller féljande krav:

1.1.
1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

Serviceproducenten ar en juridisk person eller en naringsidkare med firmanamn.

Serviceproducenten forbinder sig vid att félja bl.a. lagen om grundlaggande
utbildning (sarskilt kapitel 8 a om morgon- och eftermiddagsverksamhet) och
Utbildningsstyrelsens grunder fér morgon- och eftermiddagsverksamhet samt Esbo
stads beslut och principer for eftermiddagsverksamhet for skolelever. Dessutom
binder sig serviceproducenten vid att félja arbetsgivarforpliktelser.

Serviceproducenten ska ha tillrackliga ekonomiska fardigheter och férutsattningar
for att idka eftermiddagsverksamhet. Dessutom ska serviceproducenten ha de
administrativa och tekniska fardigheter som behdovs fér en andamalsenlig
eftermiddagsverksamhet.

Serviceproducenten ska ha utbildning, yrkesmassig kompetens och/eller tidigare
erfarenhet av eftermiddagsverksamhet. Serviceproducenten forbinder sig vid att
samarbeta med staden och skolan samt familjerna.

Serviceproducenten forbinder sig vid att ha det antal professionella ledare staden
forutsétter. En ledare vid enheten utnamns till ansvarig ledare. Serviceproducenten
ansvarar for att rekrytera personal och for personalkostnader.

Serviceproducenten ska ha forutsattningar att inskola, handleda och utbilda sin
personal. Serviceproducenten ska ha formaga att utnyttja personalens
specialkompetens i sin verksamhet.

Serviceproducenten ska ocksa ha forutsattningar att ordna eftermiddagsverksamhet
for elever i behov av stod.

Serviceproducentens verksamhet och tillvagagangssatt ska vara lampliga for
skolans verksamhetskultur och inlarnings- och verksamhetsmiljé samt anpassade till
eventuella sardrag i skolan. Dessa kan till exempel omfatta en inriktning pa sprak,
idrott, musik eller ett annat omrade, specialklasser eller klasser for olika sprak- och
kulturgrupper.
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2. Principer for stadens egen verksamhet

2.1

2.2.

2.3.

Skolan har inom sarskilt utsatt tid meddelat om anordnandet av
eftermiddagsverksamhet i egen regi.

Skolan ersatts i efterskott for vederbdorligt bokforda kostnader. Storleken pa denna
ersattning ar hogst summan av bidraget och klientavgifterna.

Eftermiddagsverksamhet kan ordnas som stadens egen verksamhet exempelvis i
féljande fall:

— det ar ekonomiskt och verksamhetsmassigt andamalsenligt

— anordnande av eftermiddagsverksamhet for elever med behov av sarskilt stod
kraver det

— avtalet med en serviceproducent maste sagas upp eller serviceproducenten
sjalv sager upp avtalet mitt under lasaret

— av pedagogiska orsaker

— ingen lamplig serviceproducent for eftermiddagsverksamhet sdker till enheten

3. Principer for att anordna verksamhet som koptjanst

3.1

3.2.

3.3.

3.4.

Vid upphandlingar ska upphandlingslagstiftningen, stadens upphandlingsstadga och
-anvisning samt upphandlingsprinciper faststallda av namnden foljas.

Enligt principerna kan eftermiddagsverksamheten anordnas som koptjanst genom
upphandling, om eftermiddagsverksamheten ordnas i en sadan skola, dar
forskoleundervisningens kompletterande smabarnspedagogiska verksamhet
konkurrensutsatts samt i enheter som bestadms separat.

Vid upphandlingar kréavs det att serviceproducenten fyller de for kvaliteten uppstéllda
behdrighetsvillkoren for att kunna vara med i den egentliga upphandlingen.
Behdrighetsvillkoren ar minimikrav for tjansten och bindande for alla
serviceproducenter. | behorighetsvillkoren ingar de lagstadgade kraven samt andra
uppstéllda minimikrav for kvaliteten.

Vid ett anbudsférfarande definierar Esbo stad ett pris for vilket tjansten produceras.
Vid jamforelsen av anbuden anvands saledes inte priset. Jamforelsen av anbuden
grundar sig pa den tillaggskvalitet som serviceproducenterna erbjuder. Ur anbuden
véljs den som far mest poang av tillaggskvaliteten. Ar det jamna poangantal, lottas
vinnaren fram.Genom tillsyns- och auditeringsbesok féljs det upp att den valda
serviceproducenten uppfyller behdrighetsvillkoren och tillaggskvaliteten. Uppfylls
inte behorighetsvillkoren och/eller tillaggskvaliteten betraktas detta som avtalsbrott.
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4. Principer for understodd verksamhet

4.1. Forutsattningar for att bevilja understdd

4.1.1. Serviceproducenten har gjort en vederbdrlig ansdkan inom den av staden
utsatta tid for att bli serviceproducent med understdd.

4.1.2. Serviceproducenten ar en allmannyttig juridisk person eller en naringsidkare
under firma. Aktiebolag kan beviljas understdéd om bolagets verksamhet i
bolagsstadgan betecknas som allmannyttig verksamhet.

4.1.3. Staden har valt serviceproducenten till en serviceproducent med understdd i
eftermiddagsverksamhet inom den grundlaggande undervisningen.

4.1.4. Serviceproducenten har lamnat in de handlingar staden begar som géller att
genomfora verksamheten.

4.1.5. Serviceproducenten har gett en godtagbar utredning éver anvandningen av
foregaende lasars understod och levererat enhetsvisa bokslutsuppgifter.

4.1.6. Serviceproducenten har det antal professionella ledare som staden forutsatter.
En ledare vid enheten utnamns till ansvarig ledare.

4.1.7. Serviceproducenten har lamnat uppgifter om ledarna och deras behdérighet till
vederbdrande resultatenhet. Serviceproducenten ar skyldig att anmala alla
forandringar i uppgifterna.

4.2. Understtdsbelopp och villkor for aterkrav av understod

4.2.1. Serviceproducenten beviljas for varje grupp ett understod pa 9183 9 138 euro
per lasar. En forutsattning for att understodet betalas ut, ar att det i gruppen
finns en ledare.

Andras antalet grupper under lasaret, betalas understddet endast for de
manader da gruppen varit verksam.

For varje elev som ar i behov av sarkskilt stod far serviceproducenten ett
tillaggsunderstdd pa 70 euro/manad/barn.

Gruppstorleken ar kalkylmassigt 15 barn dock sa att en elev som har beslut om
sarskilt stod raknas som tva barn. Utan att det till serviceproducenten betalas en
sarskild ersattning, kan hogst tre barn placeras pa overplatser.

4.2.2. En serviceproducent, som inte tidigare har varit serviceproducent for
eftermiddagsverksamhet i Esbo eller vars verksamhet utvidgas till en ny enhet,
kan pa basis av ansokan beviljas startpeng da verksamheten inleds.
Startpengen ar hégst 1 000 euro per eftermiddagsklubb och den &ar
provningsbaserad.

4.2.3. En serviceproducent som i en grupp har en ledare som inte uppfyller
behdrighetsvillkoren enligt férordningen om behdrighetskrav for personal inom
undervisningsvasendet, minskas understodet som betalas at
serviceproducenten for ifrdgavarande grupp med 5 % for innevarande lasar.
Exempelvis for laroavtalsstuderande gors inga avdrag. Eventuella avdrag
bestams utifran de uppgifter om ledarnas behdrighet som serviceproducenten
angett.

4.2.4.0m en vardnadshavare har beviljats befrielse fran eller sankning av
eftermiddagsverksamhetens klientavgift far serviceproducenten understod for
detta i enlighet med beslutet. Om klienten betalat klientavgiften, ersatter
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serviceproducenten denne enligt beslutet om beviljande av befrielse fran eller
sankning av avgift. Om en kund, som beviljats befrielse fran eller sankning av
avgift, avslutar eller &ndrar verksamhetstiden, korrigeras en for stor eller for liten
ersattning till serviceproducenten. Understddet kan beviljas inom ramen for
budgeten.

4.2.5. Eftermiddagsverksamheten ordnas med serviceproducentens egen personal.
Serviceproducenten kan om sarskilt vagande skal foreligger ansdka om
behovsprovat tillaggsunderstod for att anstalla en assistent eller for att uttka
ledarresurser. Beslut om sarskilt stod ar inte som sadant ett tillrackligt skal for
att bevilja understod for att anstélla en assistent. Man kan ansdka om utokning
av ledarresurs om det i enheten har placerats barn pa 6verplatser. Beviljandet
av ledarresurs ar behovsprovat fran fall till fall med beaktande av enhetens
anvandningsgrad. Tillaggsunderstod kan beviljas for en termin i taget inom
ramen for budgeten.

4.2.6. Serviceproducenten har mojlighet att anséka om behovsprovat
hyresundersttd, om man i kungorelsen av understdd férutsatt att
serviceproducenten verkar i egna lokaler. Hyresbidraget omfattar lokalhyran for
tio manader och den far inte 6verstiga den gangse hyran som definierats av
Affarsverket Lokalcentralen. Understddet kan beviljas inom ramen for budgeten.

4.2.7.Understod for eftermiddagsverksamheten utbetalas till serviceproducenterna
tre ganger per ar: i augusti, november och februari.

| augusti betalas gruppunderstddet foér augusti, september och oktober samt
understddet for elever i behov av sarskilt stod. Fran detta avdras avdraget for
mellanmal for namnda manader.

| november betalas gruppunderstddet for november och december samt
understddet for elever i behov av séarskilt stod. Fran detta dras av eventuella
sankningar pa grund av att personalen inte ar behérig liksom mellanmalsavdrag
fér november och december.

| februari betalas gruppunderstod for varterminen och understodet for elever i
behov av sarskilt stod. Fran detta drar man for hela varens del av eventuella
sankningar pa grund av att personalen inte ar behérig och mellanmalsavdrag.

Staden forbehaller sig ratten att skjuta upp utbetalningen av understddet ifall
serviceproducenten inte har lamnat in de handlingar som namns i punkten
Forutsattningar for att bevilja understod.

Staden har ratt att granska verksamheten och ekonomin hos en
serviceproducent som far understod, i den man som det forutsatts dévervakning
av hur understodet anvands. Serviceproducenten ar skyldig att enhetsvis ge en
tillracklig utredning samt bokslut som dessa grundar sig pa. Bidrag som inte
anvants eller bidrag som anvants till annat &n godkanda utgifter, aterkravs.

4.2.8. Om serviceproducenten bryter mot avtalet, principerna for
eftermiddagsverksamhet eller understodsprinciperna eller om
serviceproducenten handlar pa ett satt som strider mot utbildningsstyrelsens
grunder for eftermiddagsverksamhet eller Esbo stads beslut om
eftermiddagsverksamhet, kan serviceproducenten alaggas att aterbetala
understddet helt eller delvis.
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Understodet kan aterkravas om serviceproducenten har angett felaktig
information, understodet har utbetalats pa fel grunder, eller om beslutet om
understod upphavs pa grund av andringssokande.

4.3. Ansodkningsforfarande

D4 de tidsbundna avtalen med serviceproducenterna I6per ut gérs en separat kungorelse
gallande anstkan om att bli understtdd serviceproducent. Ansokningsblanketten ska
undertecknas av en behorig representant for samfundet och den ska lamnas in pa det satt
som framgar ur kungorelsen. Ansokningar som lamnats in efter den utsatta tiden beaktas
inte. Om de sokande inte lamnar in nédvandiga handlingar, trots att de ombetts att
komplettera ansokningen, beaktas ansékningen inte.

Serviceproducenten ska lamna in féljande handlingar som bilaga till ansékningen:

— en verksamhetsplan for foljande lasar
— en budget for innevarande ar och féljande ar

— revisionsberattelse och bokslutsuppgifter samt verksamhetsberattelse om
serviceproducenten haft tidigare verksamhet

— ett utdrag ur foretags- eller handelsregistret
— bolagsordning eller stadgar for stiftelse/férening

Avtal med den som far understod gors huvudsakligen for tre ar. Av motiverad orsak kan
avtalstiden ocksa vara kortare. Avtalet innehaller villkor for uppséagning och havning.

Ifall avtalet I6per ut fore den utsatta tiden pa tre ar, kan ett ersattande avtal goras tills den
utsatta tiden for det ursprungliga avtalet l6per ut.



