LITE 1 TYOJARJESTYS

LANSI-UUDENMAAN HYVINVOINTIALUEEN VALIAIKAISEN
VALMISTELUTOIMIELIMEN TYOJARJESTYS

1 LUKU SOVELTAMINEN JA TOIMIVALTA

1 8 Tyojarjestyksen maaraysten soveltaminen

Tyojarjestystad noudatetaan Lansi-Uudenmaan hyvinvointialueen toiminnan ja hallinnon
kaynnistamisen valmistelussa seka vdliaikaisen valmistelutoimielimen ja sen jaostojen
paatoksenteossa ja kokouksissa.

2 8§ Valiaikaisen valmistelutoimielimen kokoonpano

Véliaikaisessa valmistelutoimielimessa on 9 jasenté ja heilla henkilékohtaiset varajasenet.
Kokoonpanoon kuuluu kunnista kahdeksan (8) jasenté ja alueen pelastustoimesta yksi (1) jasen.

Henkilévaihdostilanteessa ko. jAsenen nimennyt osapuoli voi nimeta hanen tilalleen uuden,
aiemmin tehdyn asettamispééattksen kriteerit tayttavan henkildn ja ilmoittaa tasté valiaikaiselle
valmistelutoimielimelle.

3 8§ Toimielimen puheenjohtajisto ja jasenet

Véliaikainen valmistelutoimielin valitsee keskuudestaan puheenjohtajan ja kolme
varapuheenjohtajaa.

4 § Esittely valiaikaisessa valmistelutoimielimessa

Véliaikainen valmistelutoimielin nimeé&a esittelijat ja heidén sijaisensa.

Esittelijan ollessa poissa tai esteellinen toimii esittelijana hanen sijaisekseen maaratty. Jos esittelija
ja hénen sijaisekseen maaratty on estynyt tai esteellinen tai asian luonteen niin muutoin
edellyttédessa, asia kasitelladn puheenjohtajan selostuksen pohjalta ilman viranhaltijan esittelya.

5 § Poliittinen seurantaryhméa

Véliaikaisen toimielimen asettanut toimielin voi asettaa poliittisen seurantaryhméan. Poliittisen
seurantaryhman tehtéavana on seurata ja tukea hyvinvointialueen toiminnan ja hallinnon
k&ynnistamisen toimeenpanoa.



6 8 Lasn&olo ja puheoikeudet véliaikaisen valmistelutoimielimen kokouksessa

Viestinnan edustajalla on lasnéolo- ja puheoikeus véliaikaisen toimielimen kokouksissa.
Véliaikainen valmistelutoimielin voi kutsua tarvittaessa muita asiantuntijoita kokoukseen.
Asiantuntijat eivat ota osaa paatdksentekoon.

Muiden henkildiden l&sn&olo- ja puheoikeudesta paattaa toimielin.

7 8§ Véliaikaisen valmistelutoimielimen toimivalta ja tehtavat

Véliaikaisen valmistelutoimielimen tehtéavat ja toimivalta perustuvat sosiaali- ja terveydenhuoltoa ja
pelastustoimea koskevan uudistuksen toimeenpanosta ja sitéa koskevan lainsdddannon
voimaanpanosta annettuun lakiin (voimaanpanolaki). Valiaikaisen valmistelutoimielimen toimivalta
on rajoitettu siten, etta se voi

1. ottaa henkil6ité vain maaraaikaiseen virka- tai tydsopimussuhteeseen Lansi-Uudenmaan
hyvinvointialueeseen siten, ettd maaraaika paattyy viimeistaan 31.12.2023

2. tehda hyvinvointialuetta sitovia hankintoja ja sopimuksia vain maéardaikaisesti voimassa oleviksi
siten, ettd maaraaika paattyy viimeistdén 31.12.2023

Menettelyyn valmistelutoimielimessa sovelletaan hyvinvointialueesta annetun lain sdanndoksia.

Valmistelutoimielimen tehtavana on yhteistydssé niiden viranomaisten kanssa, joista tehtavia ja
niitd hoitavaa henkil6stoa siirtyy hyvinvointialueelle:

1) selvittdad hyvinvointialueille siirtyva henkilosto ja valmistella aluevaltuustolle ehdotukset
henkildston siirtosuunnitelmaksi ja -sopimuksiksi;

2) osallistua hyvinvointialueelle siirtyvan irtaimen ja kiintedn omaisuuden selvittdmiseen;

3) osallistua hyvinvointialueelle siirtyvien sopimusten ja naita koskevien oikeuksien ja
velvollisuuksien selvittamiseen;

4) osallistua hyvinvointialueelle siirtyvien hallinto- ja palvelutehtévien hoitamista tukevien tieto- ja
viestintateknisten jarjestelmien ja ratkaisujen selvittamiseen;

5) valmistella hyvinvointialueen toiminnan ja hallinnon jarjestamisté seka tilintarkastajan valintaa;
6) paattaa hyvinvointialueen vuosien 2021 ja 2022 talousarviosta;
7) osallistua ensimmaisten aluevaalien jarjestamiseen;

8) valmistella muut hyvinvointialueen toiminnan ja hallinnon kaynnistamiseen valittémasti liittyvat
asiat.



8 § Valiaikaishallinnon jaostot

Véliaikainen valmistelutoimielin voi perustaa jaostoja hoitamaan erikseen maarattyja
valmistelutehtavia. Jaostoon voidaan nimeté véliaikaisen toimielimen jasenen ja varajasenen
lisdksi myds muita henkil6itd. Jaostot toimivat valiaikaisen valmistelutoimielimen alaisuudessa ja
raportoivat sille.

9 8§ Toimivallan siirtaminen

Véliaikainen valmistelutoimielin voi siirtdéa paatosvaltaansa alaiselleen viranhaltijalle.

10 § Valiaikaisen valmistelutoimielimen nimenkirjoitusoikeus

Hyvinvointialueen puolesta toimielimen nimenkirjoitusoikeus on puheenjohtajalla, ja tdméan ollessa
estynyt tai esteellinen, ensimmaisella varapuheenjohtajalla, toisella varapuheenjohtajalla tai
kolmannella varapuheenjohtajalla, kullakin yksin.

11 § Toimielimen puheenjohtajan tehtavét ja toimivalta

Véliaikaisen valmistelutoimielimen puheenjohtaja johtaa puhetta toimielimen kokouksissa ja vastaa
kokousten valmistelusta.

Véliaikaisen valmistelutoimielimen puheenjohtaja tai hanen maarddmansa edustaa
hyvinvointialuetta sidosryhmayhteistyssa ja kansallisessa yhteistydssa, ellei valiaikainen
valmistelutoimielin toisin p&ata.

Véliaikaisen valmistelutoimielimen puheenjohtaja allekirjoittaa valmistelutoimielimen paéattkseen
perustuvan sopimuksen ja sitoumuksen, jollei valiaikainen valmistelutoimielin ole paattéanyt toisin.

12 § valmistelujohtajien tehtavat
Valmistelujohtaja

- vastaa hyvinvointialueen toiminnan turvallisesta kynnistamisesté ja hyvinvointialueen
tuloksellisen toiminnan edellytyksista tehtavaalueellaan,
- vastaa tehtdvaalueensa projekteista,

- osallistuu ja sitoutuu strategiseen muutosjohtamiseen operatiivisen johtoryhméan jasenena ja
vastaa osaltaan johtoryhmétydn toimivuudesta ja yhteisten tavoitteiden saavuttamisesta,

- tukee muita valmistelujohtajia ja vastaa osaltaan prosessien yhteensovittamisesta,
- toimii valiaikaisen valmistelutoimielimen esittelijAna toimielimen niin paattadessa,

- edustaa hyvinvointialuetta sidosryhmayhteistyssé ja kansallisessa yhteistyfssa, ellei
vdaliaikaisen valmistelutoimielimen puheenjohtaja tai hanen maaraadmansa tai valiaikainen
valmistelutoimielin toisin p&ata.

- vastaa riskienhallinnasta tehtavaalueellaan.



2 LUKU KOKOUSMENETTELY
12 § Toimielimen paatoksentekotavat

Toimielin voi kasitella asian varsinaisessa kokouksessaan, jossa kokoukseen osallistujat ovat
lasna kokouspaikalla. Vaihtoehtoisesti kokous voidaan pitaa s&hkoisessa toimintaympéaristossa,
johon osallistutaan sahkdisen yhteyden avulla (sahkdinen kokous).

Valmistelutoimielimen kokouksissa ja muussa paattksenteossa voidaan kayttaa Espoon
kaupungin sahkoistd asianhallinta- ja kokousjarjestelmaa.

13 § Kokousaika ja -paikka

Toimielin paattaéa kokoustensa ajan ja paikan.

Kokous pidetddn myés, milloin puheenjohtaja katsoo kokouksen tarpeelliseksi tai enemmisto
toimielimen jasenista tekee puheenjohtajalle esityksen kokouksen pitdmisestéa ilmoittamansa asian
k&sittelya varten. Talldin puheenjohtaja méaéaraa kokousajan.

Puheenjohtaja voi perustellusta syysta peruuttaa kokouksen.

14 § Kokouskutsu

Kokouksen kutsuu koolle puheenjohtaja tai hAnen estyneend ollessaan varapuheenjohtaja.

Kokouskutsussa on ilmoitettava kokouksen aika ja paikka seka kasiteltavat asiat. Kokouskutsu
toimitetaan, mikali mahdollista, kolme paivaa ennen kokousta. Kokouskutsun yhteydessa
toimitetaan kokouksen esityslista, jossa tulee olla selostus ja paatoksenteon perustelut kustakin
kasiteltdvana olevasta asiasta ja paatosehdotus. Kokouskutsu toimitetaan séhkdisesti.

Kokouskutsu lahetetaan jasenille ja muille, joilla on lasnaolo-oikeus. Esityslista toimitetaan myods
varajasenille tiedoksi, mikali salassapidosta ei muuta johdu.

15 § Kokouksen laillisuus ja paatésvaltaisuus

Kokous on paatdsvaltainen, kun enemman kuin puolet jAsenistd on lasna. Avattuaan kokouksen
puheenjohtaja toteaa lasnéolevat, sekd onko kokous laillisesti koolle kutsuttu ja paatdsvaltainen.

16 § Esittely

Asiat paatetaan toimielimen kokouksessa viranhaltijan esittelysta. Esittelijd vastaa esittelemiensa
kokousasioiden valmistelusta ja tekee toimielimelle paatésehdotuksen. Esittelijalla on oikeus
poistaa asia esityslistalta ennen kuin p&étts on kokouksessa tehty.



17 § Esteellisyyden toteaminen

Toimielimen puheenjohtajan on tarvittaessa saatettava jasenen tai muun lasndoloon oikeutetun
henkilon esteellisyys toimielimen ratkaistavaksi.

18 § Varajasenen kutsuminen

Toimielimen jasenen, joka on estynyt saapumasta kokoukseen, on kutsuttava varajasen sijaansa.
Milloin jasen on esteellinen kasittelemaan jotakin asiaa kokouksessa tai esteen vuoksi ei voi
osallistua jonkin asian kasittelyyn, h&n voi kutsua varajdsenen kokoukseen sita asiaa
kasittelemaan.

19 § Kokouksen johtaminen ja puheenvuorot

Puheenjohtaja johtaa asioiden kasittelya ja pitdad huolta jarjestyksesta toimielimen kokouksessa.

20 8§ Tilapéinen puheenjohtaja

Jos seka puheenjohtaja etta varapuheenjohtajat ovat poissa tai esteellisia jossakin asiassa,
valitaan kokousta tai asian kasittelyd varten tilapainen puheenjohtaja.

21 8§ Asioiden kasittelyjarjestys

Asiat kasitellaan esityslistan mukaisessa jarjestyksessa, jollei toimielin toisin paata.

22 § Poytékirjan laatiminen ja tarkastaminen

Poytakirjan pitdmisesta ja siséllosta vastaa toimielimen puheenjohtaja. Jos puheenjohtaja ja
poytékirjanpitdja ovat eri mieltd kokouksen kulusta, poytakirja laaditaan puheenjohtajan
nakemyksen mukaan. Pdytékirjan allekirjoittaa puheenjohtaja ja varmentaa poytakirjanpitaja.

Poytékirja tarkastetaan toimielimen paattamalla tavalla. Poytékirja voidaan allekirjoittaa ja
tarkastaa sahkoisesti.

238 Valiaikaisen toimielimen otto-oikeus ja ottokelpoisen paatoksen ilmoittaminen

Asian ottamisesta véliaikaisen valmistelutoimielimen kasiteltavaksi paattaa valiaikainen
valmistelutoimielin ja toimielimen puheenjohtaja.

Valiaikaisen valmistelutoimielimen alaisen viranomaisen on ilmoitettava valiaikaiselle
valmistelutoimielimelle tehdyista paatoksista.



3 LUKU RATKAISUVALTA HENKILOSTOASIOISSA

24 § Valiaikaisen valmistelutoimielimen ratkaisuvalta henkildstbasioissa

1. paattaa virka- ja tydehtosopimusten taytantdonpanosta ja soveltamisen periaatteista

2. paattdd virka- ja tybehtosopimusten harkinnanvaraisten mééardysten soveltamisen
periaatteista.

3. hyvaksyy mahdolliset kunnallisen paasopimuksen 13 8:ssé tarkoitetut paikalliset sopimukset.
4. paattaa valiaikaishallinnon valmistelujohtajien rekrytoinnista, kelpoisuusvaatimuksista ja
palkkauksen periaatteista.

248 Puheenjohtajan ratkaisuvalta henkilostdasioissa

Véaliaikaisen valmistelutoimielimen puheenjohtaja vastaa hyvinvointialueen johdon rekrytoinnin
valmistelusta.

Véaliaikaisen valmistelutoimielimen puheenjohtaja paattaa valiaikaishallinnon valmistelujohtajien
virka- ja tydehtosopimuksen mukaisista vapaista ja eduista seké harkinnanvaraisista palkattomista
vapaista seka muista alaisensa henkildston virka- ja tydsuhteita koskevista asioista lukuun
ottamatta rekrytoinnin, kelpoisuusvaatimusten ja palkkauksen periaatteita.

Véliaikaisen valmistelutoimielimen puheenjohtaja paattdd valmistelujohtajien alaisten
viranhaltijoiden ja tyontekijéiden tehtavien kelpoisuusvaatimuksista, palkkauksen periaatteista ja
tehtavanimikkeista.

258 Valmistelujohtajien ratkaisuvalta henkilostbasioissa
Valmistelujohtaja paattaa alaisensa henkiloston rekrytoinnista.

Valmistelujohtaja paattaa alaiseensa henkildstoon sovellettavan virka- ja tydehtosopimuksen
mukaisista vapaista ja eduista, harkinnanvaraisista palkattomista vapaista seka muista alaisensa
henkildston virka- ja tydsuhteita koskevista asioista lukuun ottamatta tehtavien
kelpoisuusvaatimuksia, palkkauksen periaatteita ja tehtéavanimikkeita.

4 LUKU RATKAISUVALTA HANKINTA-ASIOISSA
268 Valmistelujohtajan hankintavaltuus

Valmistelujohtaja paattdd omaa tehtavéaaluettaan koskevista kansallisen kynnysarvon alittavista
hankinnoista (Laki julkisista hankinnoista ja kayttdoikeussopimuksista 1397/2016).

Valmistelujohtaja paattaa lisdksi hyvinvointialueelle siirtyvistd organisaatioista ostettavasta
henkilostoresurssista. Mikali ostettava henkildstoresurssi kohdentuu kahden tai useamman
valmistelujohtajan tehtavaalueelle, paattaa tydpanoksen ostamisesta puheenjohtaja.

Tilausp&atos- ja menojen hyvaksymisoikeus on viranhaltijalla, jolla on hankintavaltuus.



278 Hankinta-asiakirjojen allekirjoittaminen

Valmistelujohtaja hyvaksyy omaa tehtavaaluettaan koskevat tarjouspyyntdasiakirjat ja niihin
mahdollisesti tehtavat tarkennukset seka allekirjoittaa hankintasopimuksen.



