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Hyvaksytty opetus- ja

varhaiskasvatuslautakunnassa
13.12.2017.Voimaan 1.8.2018

Perusopetuksen iltapaivatoiminnan
jarjestamisen ja toteuttamisen periaatteet

Espoon kaupunki jarjestaa
perusopetuslain mukaista
iltapaivatoimintaa seuraavien
periaatteiden mukaisesti:

1.
Kaupunki jarjestéaa perusopetuksen
iltapaivatoimintaa omana toimintana,
antamalla avustusta yksityisille
palveluntuottajille seka ostopalveluna.

Perusopetuksen iltapaivatoimintaa
jarjestetaan perusopetuslain (erityisesti sen
aamu- ja iltapaivatoimintaa koskeva 8 a
luku) ja Opetushallituksen vahvistamien
perusopetuksen aamu- ja iltapédivatoimintaa
koskevien perusteiden sekd Espoon
kaupungin perusopetuksen
iltapaivatoimintaa koskevien periaatteiden ja
linjausten mukaisesti.

Opetus ja varhaiskasvatuslautakunta
28.10.2020. Voimaan 1.11.2020

Perusopetuksen iltapaivatoiminnan
jarjestamisen ja toteuttamisen
periaatteet

Espoon kaupunki jarjestaa
perusopetuslain mukaista
iltapaivatoimintaa seuraavien
periaatteiden mukaisesti:

1. Kaupunki jarjestad perusopetuksen
iitapaivatoimintaa omana toimintana,
antamalla avustusta yksityisille
palveluntuottajille seké ostopalveluna.

Perusopetuksen iltapdivatoimintaa
jarjestetaan perusopetuslain (erityisesti
sen aamu- ja iltapaivatoimintaa koskeva 8
a luku) ja Opetushallituksen vahvistamien
perusopetuksen aamu- ja
iltapaivatoimintaa koskevien perusteiden
sekad Espoon kaupungin perusopetuksen
iitapaivatoimintaa koskevien periaatteiden
ja linjausten mukaisesti.

2. lltapaivatoimintaa jarjestetaan
paasaantoisesti koulujen tiloissa. Koululla
toimii paasaantoisesti yksi palveluntuottaja.
Jos toimintaa poikkeuksellisesti toteutetaan
koulutilojen ulkopuolella, kaupunki ei maksa
korvausta tilojen kayttsta. Jos avustusta
koskevassa hakukuulutuksessa tai
iltapaivatoiminnan tuottamista koskevassa
tarjouspyynnéssa on edellytetty tiloja
palveluntuottajalta, kaupunki voi maksaa
harkinnanvaraista vuokra-
avustusta/korvausta koulun ulkopuolisista
tiloista. Tilojen tulee olla turvalliset ja
tarkoituksenmukaiset.

2. lltapaivatoimintaa jarjestetaan
paasaantoisesti koulujen tiloissa. Koululla
toimii paasaantoisesti yksi
palveluntuottaja. Jos toimintaa
poikkeuksellisesti toteutetaan koulutilojen
ulkopuolella, kaupunki ei maksa korvausta
tilojen kaytosta. Jos avustusta koskevassa
hakukuulutuksessa tai iltapaivatoiminnan
tuottamista koskevassa tarjouspyynnéssa
on edellytetty tiloja palveluntuottajalta,
kaupunki voi maksaa harkinnanvaraista
vuokra-avustusta/korvausta koulun
ulkopuolisista tiloista. Tilojen tulee olla
turvalliset ja tarkoituksenmukaiset.

3.lltapaivéatoiminnasta ei voida peria
asiakasmaksujen lisdksi muita maksuja

3. lltapaivatoiminnasta ei voida peria
asiakasmaksujen lisdksi muita maksuja
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4.Perusopetuksen iltapaivatoimintaa
jarjestetaan 1. ja 2. vuosiluokan oppilaille
seka oppilaille, joilla on erityisen tuen
paatos. lltapaivatoimintaa jarjestetaéan
talousarviossa iltapdivatoimintaan varatun
maararahan puitteissa.

Lapset valitaan iltapaivatoimintaan
seuraavien lapsivalintakriteerien mukaisessa
etusijajarjestyksessa:

a) ensimmaisen vuosiluokan oppilaat, joilla
on erityisen tuen paatos

b) muut ensimmaisen vuosiluokan oppilaat

c) toisen vuosiluokan oppilaat, joilla
erityisen tuen paatos

d) kolmannen vuosiluokan tai sita
vanhemmat oppilaat, joilla on erityisen tuen
paatos

e) muut toisen vuosiluokan oppilaat

Mikali valintaprosessissa tulee tilanne, etta
kaikkia samaan ryhmaan (ryhmat a- e)
kuuluvia hakijoita ei voida valita, suoritetaan
valinta heidan valillaan arvonnalla.

4. Perusopetuksen iltapaivatoimintaa
jarjestetaan 1. ja 2. vuosiluokan oppilaille
seka oppilaille, joilla on erityisen tuen
paatos. lltapaivatoimintaa jarjestetaan

talousarviossa iltapaivatoimintaan varatun

maararahan puitteissa.

Lapset valitaan iltapaivatoimintaan
seuraavien lapsivalintakriteerien
mukaisessa etusijajarjestyksessa:

a) ensimmaisen vuosiluokan oppilaat,
joilla on erityisen tuen paatos

b) muut ensimmaisen vuosiluokan
oppilaat

c) toisen vuosiluokan oppilaat, joilla
erityisen tuen paatos

d) kolmannen vuosiluokan tai sitéa
vanhemmat oppilaat, joilla on erityisen
tuen paatos

e) muut toisen vuosiluokan oppilaat

Mikali valintaprosessissa tulee tilanne, etta

kaikkia samaan ryhmaan (ryhmat a- e)
kuuluvia hakijoita ei voida valita,
suoritetaan valinta heidan valillaan
arvonnalla.

5. lltapaivatoiminnan varsinainen
hakuaika on kerran lukuvuodessa,
kevatlukukauden aikana. lltapaivatoimintaan
haetaan etukateen ilmoitettujen
menettelytapojen ja hakuajan mukaisesti.

5. lltapaivatoiminnan varsinainen
hakuaika on kerran lukuvuodessa,
kevatlukukauden aikana.
lltapaivatoimintaan haetaan etukateen

iimoitettujen menettelytapojen ja hakuajan

mukaisesti.

6 Huoltajan tulee iltapaivatoimintapaikkaa
lapselle hakiessaan ilmoittaa, hakeeko han
lapselleen paikkaa koko- vai osa-aikaiseen
iltapaivatoimintaan.

6. Huoltajan tulee
iltapaivatoimintapaikkaa lapselle
hakiessaan ilmoittaa, hakeeko han

lapselleen paikkaa koko- vai osa-aikaiseen

iitapaivatoimintaan.

7. lltapéaivatoimintapaikka osoitetaan koko
lukuvuodeksi.

7. lltapaivatoimintapaikka osoitetaan
koko lukuvuodeksi.
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8  Huoltajan tulee peruuttaa
iltapaivatoimintapaikka kahden viikon
kuluessa paattksen tiedoksisaannista
(peruutusaika), mikali lapsi ei tarvitse
paikkaa. Paikkaa ei voi peruuttaa sen
jlkeen, kun lapsi on aloittanut
iitapéaivatoiminnassa.

8 Huoltajan tulee peruuttaa
iltapaivatoimintapaikka kahden viikon
kuluessa paatoksen tiedoksisaannista
(peruutusaika), mikali lapsi ei tarvitse
paikkaa. Paikkaa ei voi peruuttaa sen
jalkeen, kun lapsi on aloittanut
iltapaivatoiminnassa.

9. Mikali asiakas irtisanoo paikan
peruutusajan jalkeen, irtisanominen tulee
voimaan ja asiakasmaksun
maksuvelvollisuus paattyy irtisanomista
seuraavan tayden kuukauden loputtua
(irtisanomisaika). Irtisanominen tulee tehda
Wilma -jarjestelmén kautta tai muutoin
kirjallisesti.

9. Mikali asiakas irtisanoo paikan
peruutusajan jalkeen, irtisanominen tulee
voimaan ja asiakasmaksun
maksuvelvollisuus paattyy irtisanomista
seuraavan tayden kuukauden loputtua
(irtisanomisaika). Irtisanominen tulee tehda
Wilma -jarjestelmén kautta tai muutoin
kirjallisesti.

10. Huoltaja voi kirjallisella ilmoituksellaan
muuttaa lapsen toiminta-aikaa
irtisanomisajan mukaisesti. Tallgin toiminta-
ajan muutos tulee voimaan ilmoittamispaivaa
seuraavan kalenterikuukauden paatyttya.

10. Huoltaja voi kirjallisella ilmoituksellaan
muuttaa lapsen toiminta-aikaa
irtisanomisajan mukaisesti. Talldin
toiminta-ajan muutos tulee voimaan
iimoittamispéaivad seuraavan
kalenterikuukauden paatyttya.

11. Hakuajan jalkeen saapuneet
hakemukset kasitellaan lukuvuoden aikana
kuukausittain erikseen ilmoitetun aikataulun
mukaisesti. Hakuajan jalkeen on mahdollista
saada iltapaivatoimintapaikka, mikali
yksikdssé on tilaa. Lapset valitaan kohdan 4.
lapsivalintakriteerien mukaisessa
jarjestyksessa.

11. Hakuajan jalkeen saapuneet
hakemukset kasitellaan lukuvuoden aikana
kuukausittain erikseen ilmoitetun
aikataulun mukaisesti. Hakuajan jalkeen
on mahdollista saada
iltapaivatoimintapaikka, mikali yksikdssa
on tilaa. Lapset valitaan kohdan 4.
lapsivalintakriteerien mukaisessa
jarjestyksessa.

12. Kun hakemukseen on tehty paatos,
hakemus ei ole enédéa voimassa. Huoltajalla
on mahdollisuus tehda uusi hakemus, johon
tehdaan paatds kohdassa 11 mainittujen
aikataulujen mukaan. Uutta hakemusta ei voi
kuitenkaan tehda vaihtaakseen toiseen
yksikkddn, ellei kyse ole koulun
vaihtumisesta tai muusta oppilaan
olosuhteissa tapahtuneesta muutoksesta,
jolla on vaikutusta iltapaivatoimintapaikkaan.

12. Kun hakemukseen on tehty paatos,
hakemus ei ole endé voimassa. Huoltajalla
on mahdollisuus tehda uusi hakemus,
johon tehdéaén paatos kohdassa 11
mainittujen aikataulujen mukaan. Uutta
hakemusta ei voi kuitenkaan tehda
vaihtaakseen toiseen yksikkoon, ellei kyse
ole koulun vaihtumisesta tai muusta
oppilaan olosuhteissa tapahtuneesta
muutoksesta, jolla on vaikutusta
iltapaivatoimintapaikkaan.

13. lltapaivatoiminta on ryhmamuotoista
toimintaa, jota jarjestetddn padsaantoisesti
15 lapsen ryhmissa. Oppilas, jolla on
erityisen tuen paatos, lasketaan kahdeksi
lapseksi. Korkeintaan kolme lasta voidaan
sijoittaa ryhméaan ylipaikoille ilman
palveluntuottajalle maksettavaa erillista

13. lltapaivatoiminta on ryhmamuotoista
toimintaa, jota jarjestetddn paasaantdisesti
15 lapsen ryhmissa. Oppilas, jolla on
erityisen tuen paatos, lasketaan kahdeksi
lapseksi. Korkeintaan kolme lasta voidaan
sijoittaa ryhmaan ylipaikoille ilman
palveluntuottajalle maksettavaa erillista
korvausta. Tarvittaessa valinnat tehd&an
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korvausta. Tarvittaessa valinnat tehdaan
noudattaen kohdan 4. lapsivalintakriteereita.

noudattaen kohdan 4.
lapsivalintakriteereitd.

14. Palveluntuottajalla on oltava yksi ohjaaja
jokaista laskennallista ryhmé&é kohti.
Kohdassa 13. mainittujen ylipaikkojen
kayttaminen ei velvoita palveluntuottajaa
palkkaamaan lisdhenkilokuntaa. Ohjaajien
riittdvyydesta tulee huolehtia myos valipalan
valmistamisen ja esille asettamisen aikana.

14. Palveluntuottajalla on oltava yksi
ohjaaja jokaista laskennallista rynméaa
kohti. Kohdassa 13. mainittujen
ylipaikkojen kayttdminen ei velvoita
palveluntuottajaa palkkaamaan
lisdhenkilokuntaa. Ohjaajien riittavyydesta
tulee huolehtia myds valipalan
valmistamisen ja esille asettamisen
aikana.

15. Kun iltapéivan kuluessa lapsia lahtee
iltapaivatoiminnasta pois, voi ohjaajien
maaraa vahentaa, kunhan ohjaajia on
vahintaan yksi jokaista laskennallista ryhmaa
konhti. Erityisen tuen oppilas lasketaan
kahdeksi lapseksi.

15. Kun iltapéivan kuluessa lapsia lahtee
iitapaivatoiminnasta pois, voi ohjaajien
maaraéd vahentaa, kunhan ohjaajia on
vahintaan yksi jokaista laskennallista
ryhma&a kohti. Erityisen tuen oppilas
lasketaan kahdeksi lapseksi.

16. lltapaivatoiminnan lapsivalinnat tehdaan
kaupungin ao. tulosyksikoéissa lautakuntien
hyvaksymien lapsivalintakriteereiden
pohjalta. Lapsivalintapaatoksiin liitetdén
kuntalain mukainen oikaisuvaatimusohje.

16. lltapaivatoiminnan lapsivalinnat
tehdaan kaupungin ao. tulosyksikdissa
lautakuntien hyvaksymien
lapsivalintakriteereiden pohjalta.
Lapsivalintapaatoksiin litetaan kuntalain
mukainen oikaisuvaatimusohje.

17. lltapaivatoiminnan ryhmat
muodostetaan kaupungin ao. tulosyksikoissa
huomioiden talousarviossa
iltapaivatoimintaan varattu maararaha seka
palvelutarve. Alustava ryhmien maara
ilmoitetaan vuosittain palveluntuottajille
maaliskuussa ja lopullinen ryhmien maara
iimoitetaan viimeistaan toukokuussa. Taman
jalkeen ryhmia perustetaan tarvittaessa
talousarvion puitteissa.

17. lltapaivatoiminnan ryhmat
muodostetaan kaupungin ao.
tulosyksikoissa huomioiden talousarviossa
iitapaivatoimintaan varattu maararaha
seka palvelutarve. Alustava ryhmien
maéara ilmoitetaan vuosittain
palveluntuottajille maaliskuussa ja
lopullinen ryhmien maara ilmoitetaan
viimeistaan toukokuussa. Taman jalkeen
ryhmia perustetaan tarvittaessa
talousarvion puitteissa.
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18. lltapaivatoiminnan henkildston
kelpoisuus maaraytyy opetustoimen
henkiloston kelpoisuusvaatimuksista
annetun asetuksen mukaisesti. Jokaisessa
ryhméassa tulee olla vahintaan yksi
ammattitaitoinen ohjaaja. Jokaisessa
iitapaivatoimintayksikosséa palveluntuottajalla
tulee olla yksi nimetty vastuuohjaaja. Lasten
kanssa henkilokohtaisessa
vuorovaikutuksessa tydskentelevien
palveluntuottajien tulee esittdd kaupungin
edustajalle lasten kanssa tydskentelevien
rikostaustan selvittamisesta

annetun lain 5 a §:n edellyttama
rikosrekisteriote. Palveluntuottaja tarkastaa
oman henkiléstonsa rikosrekisteriotteet.

18. lltapaivatoiminnan henkildston
kelpoisuus maaraytyy opetustoimen
henkiloston kelpoisuusvaatimuksista
annetun asetuksen mukaisesti. Jokaisessa
ryhmassa tulee olla vahintaan yksi
ammattitaitoinen ohjaaja. Jokaisessa
iltapaivatoimintayksikossa
palveluntuottajalla tulee olla yksi nimetty
vastuuohjaaja. Lasten kanssa
henkilokohtaisessa vuorovaikutuksessa
tyoskentelevien palveluntuottajien tulee
esittdd kaupungin edustajalle lasten
kanssa tyoskentelevien rikostaustan
selvittdmisesta

annetun lain 5 a §:n edellyttdma
rikosrekisteriote. Palveluntuottaja tarkastaa
oman henkildstonsa rikosrekisteriotteet.

19. lltapaivatoiminta alkaa klo 12.00 ja
paattyy kokoaikaisessa iltapaivatoiminnassa
klo 17.00 ja osa-aikaisessa
iitapéaivatoiminnassa klo 15.00.
lltapéivatoiminnasta voi lahted myos
aikaisemmin. Asiakasmaksu maaraytyy
valitun toiminta-ajan mukaisena.

19. lltapaivatoiminta alkaa klo 12.00 ja
paattyy kokoaikaisessa
iltapaivatoiminnassa klo 17.00 ja osa-
aikaisessa iltapaivatoiminnassa klo 15.00.
lltapéivatoiminnasta voi lahted myos
aikaisemmin. Asiakasmaksu maaraytyy
valitun toiminta-ajan mukaisena.

20. lltapaivatoiminnasta peritééan
kaupunginhallituksen paattama
asiakasmaksu, ellei kaupungin ao.
viranhaltija ole myodntanyt huoltajalle
maksuvapautusta koko asiakasmaksusta.
Mikéli maksuvapautus on osittainen,
peritdan asiakkaalta asiakasmaksun ja
maksuvapautuksen suuruuden valinen
erotus. Elo-, joulu- ja helmikuulta peritaan
taysi asiakasmaksu. Kesakuulta
asiakasmaksua ei perita.

20. lltapaivatoiminnasta peritdan
kaupunginhallituksen paattama
asiakasmaksu, ellei kaupungin ao.
viranhaltija ole mydntanyt huoltajalle
maksuvapautusta koko asiakasmaksusta.
Mikali maksuvapautus on osittainen,
peritddn asiakkaalta asiakasmaksun ja
maksuvapautuksen suuruuden valinen
erotus. Mikali iltapaivatoimintaa
annetaan enintdan 10 paivana
kuukaudessa, peritdén vain puolet
maksusta. Kesékuulta asiakasmaksua ei
perita.




